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Com o passar do tempo, o tamanho dos arquivos que compõe o banco de dados do sistema tendem a 
aumentar. 
 
Essa ocorrência acarreta demora no processo de pesquisa de dados no sistema, emissão de relatórios, 
cópia de segurança e reorganização de arquivos quando necessário. 
 
O ideal é manter na pasta Arquivos, apenas dados de períodos que são acessados com frequência, 
deixando os dados mais antigos salvos em outra área, um pen drive ou disco externo por exemplo. 
 
Como proceder: 
 
Em primeiro lugar, providencie Cópia de Segurança (Back-up) da pasta Arquivos do SIP. 
Aqui mesmo no site, no botão DICAS há instruções de como fazer essa cópia. 
Como mencionado acima dê preferencia em um pen drive ou hd externo. Mas também pode ser em uma 
estação de trabalho da rede. Também é possível copiar a pasta PadraoInformatica inteira para este 
local. 
 
Na sequencia e desde que nenhum outro usuário esteja utilizando o sistema, acesse o menu Diversos 
Eliminação de Dados: 
 
 

 
 
É possível eliminar dados de 20 arquivos diferentes, de Processos Usuários até Apontamentos. 
 
Os arquivos são apresentados nesta lista, de acordo as rotinas contratadas pelo cliente junto a Padrão. 
 
A cada sub-rotina de eliminação que o usuário acessar, uma janela com informações sobre o período a 
ser eliminado vai ser exibida para preenchimento e autorização de eliminação. 
 
Algumas delas, como a sub-rotina de eliminação de pedidos, duplicatas e notas fiscais solicitam uma 
data final para a eliminação. 
 
Quer dizer que, até a data informada, todos os PEDIDOS ATENDIDOS e DUPLICATAS BAIXADAS  
serão eliminados (pedidos e duplicatas em aberto ou com saldo serão mantidos no banco). 
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Note que serão eliminados TODOS OS PEDIDOS (de todos os produtos) até a data informada, por isso 
emita antes uma listagem dos pedidos se acaso precisar consultar um lançamento antigo. 
 
Outras sub-rotinas como, por exemplo, Eliminação de Históricos de Movimentação, permitem ao usuário 
selecionar um produto, uma marca, um grupo ou uma classe, bem como uma faixa de produtos 
mencionando-se o código inicial e final desta faixa. 
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Serão eliminados todos os históricos do produto escolhido. 


